Bdul Dunarii, nr. 51,Voluntari — lifov
Tel./Fax : 031 4.378.033
SCOALA GIMNAZIALA NR.2 Cod fiscal: 28958632

scoalanr2voluntari@yahoo.com

APROBAT,
PROFESOR

Dragomir A laria

CAIET DE SARCINI
SERVICII DE PAZA SI SUPRAVEGHERE
PENTRU SCOALA GIMNAZIALA Nr.2

I.Obiectul acizitiei
Prestarea serviciilor de paza pentru obiectivele Scolii Gimnaziale Nr.2 Voluntari sunt necesare
un numar de posturi.astfel :
I.Scoala Gimnaziala Nr.2 Voluntari
Localul din Bdul Dunarii nr.51-1 post permanent x 24 ore x 365 zile x 12.5 lei/ora

- | posturi temporare x 12 ore x 173 zile x 12.5 lei/ora

I1.Durata Contractului

Prestarea de servicii se va executa pe o perioada de 12 luni de la data intrarii in vigoare a
contractului.

I1.Cerinte specifice :

Paza si interventia trebuie sa fie asigurata de catre o Societate Comerciala specializata in
serviciul de paza si protectie.care sa fie constituita si sa functioneze conform prevederilor
legale(Legea 333/2003).

Prin serviciile de paza si supraveghere trebuie sa se asigure :

e Paza obiectivelor impotriva furturilor si a distrugerii bunurilor precum si a altor actiuni
producatoare de pagube materiale :
e Asigurarea ordinii publice in interiorul obiectivelor :

Serviciile de paza cu post fix si cele de interventie rapida trebuie sa fie asigurate in regim de
permanenta(24 h).

Pentru fiecare post fix.atat pe timp de zi cat si pe timp de noapte.pe fiecare schimb de lucru.paza

se asigura cu cate un agent de paza pe fiecare post.
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Societatea trebuie sa aiba posibilitatea comunicarii operative telefonice astfel incat in caz de
necesitate agenti de paza sa poata solicita sprijin echipelor de interventie rapida.

In urma apelarii societatea trebuie sa intervina cu ecipajele de interventii in maxim 10 minute de
la momentul solicitarii.

Personalul care indeplineste atributiile de paza si interventie trebuie sa aiba urmatoarea dotare :
l.uniforma tip.adecvata sezonului
2.baston de cauciuc sau tomfa
3.mijloace de avertizare sonore si luminoase(fluier.lanterna)
4.mijloace de comunicare-telefon mobil.statie radio(dupa nevoi si solicitari)

Paza va fi asigurata de catre societati comerciale specializate de paza si protectie ce sunt
constituite si functioneaza potrivit legislatiei comerciale si prevederile Legii 333/2003.avand ca
obiect de activitate paza obiectivelor.bunurilor sau valorilor.,paza transporturilor de bunuri si
valori importante.in conditii de maxima siguranta a acestora.precum si protectia persoanelor.

Societatile specializate de paza si protectie trebuie sa prezinte in copie legalizata licenta eliberata
de Inspectoratul General al Politiet Romane valabila pentru anul 2016.

Prin serviciile de paza solicitate se asigura:
|.paza obiectivelor impotriva accesului neautorizat sau a ocuparii abuzive

2.paza obiectivelor impotriva furturilor.a distrugerilor.incendiilor.precum si a altor actiuni
producatoare de pagube materiale

3.paza obiectivelor..bunurilor si asigurarea integritatii acestora

4.detectarea substantelor.armelor.explozibililor sau a materialelor de orice natura care pot
provoca o paguba

5.turnizarea catre beneficiar a informatiilor legate de incidentele aparute in timpul activitatii de
paza

6.acordarea de sprijin in caz de calamitati.incedii,atacuri teroriste
7.asigurarea ordinii si linistii publice in interiorul si exteriorul obiectivului
8.elaborarea de proceduri de protectie si paza specifice fiecarui obiectiv in parte

9.asigurarea unui program de pevenire si combatere a potentialelor riscuri de accidente(prim
ajutor).comitere de infractiuni.acte de violenta.etc.

10.preintampinarea desfasurarii activitatilor comerciale neautorizate

I 1.sa opreasca accesul in obiective a autovehiculelor neautorizate
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12.sa opreasca si sa legitimeze persoanele despre care exista date sau indicii ca au savarsit
infractiuni sau alte fapte ilicite.in obiectivele pazite iar in cazul infractiunilortlagrante sa
opreasca si sa predea politiei pe faptuitor.bunurile sau valorile care fac obiectul infractiunii sau a
altor fapte ilicite.luand masuri pentru conservarea sau paza lor si intocmind un proces verbal
pentru luarea acestor masuri

13.sa sesizeze politia referitor la orice fapta de natura a prejudicia patrimoniul achizitorului si sa
dea concursul organelor de politie pentru indeplinirea misiunilor ce revin acestora pentru
prinderea infractorilor

14.in caz de avarii la retelele edilitare din perimetrul obiectivelor pazite sa anunte de urgenta
persoanele in drept sa ia masuri

15.sa respecte cerintele contractuale
1 6.sa presteze serviciile cu personal calificat

La primirea unui semnal de alarma de la obiectiv trebuie alertat si dirijat cel mai apropiat echipaj
de interventie catre obiectivul vizat. Timpul de interventie va fi de maxim 10 minute.

Pasul urmator consta in anuntarea telefonica a presoanelor desemnate de catre beneficiar ca
persoane de contact in caz de alarma.La solicitarea dispeceruluide serviciu acestea vor confirma
prin parola ca sunt persoane de contact.vor autentifica natura alarmei si vor comunica date
despre situatia din obiectiv pentru a sprijini executarea interventiel.

Semnalele monitorizate de dispecerat vor fi :semnale de panica.de efractie.de incendiu.de
inundatie.scurgeri de gaze.urgente medicale.

Conditii de eligibilitate,inregistrare,capacitate tehnica care trebuiesc indeplinite pentru
calificarea ofertantilor sunt :

|.prezentarea listei cu mijloacele materiale.tehnice.de transport.de comunicatii.aparatura de
recunoastere si identificare.cu centrele de supraveghere si dispeceratele.tehnica de calcul si softul
utilizat.uniforma agentilor de interventie si alte mijloace tehnice care fac parte din dotarea
societatii :

2.ofertantul va prezenta in oferta fotografii atat ale echipamentelor tehnice cat si ale uniformelor
folosite pentru indeplinirea contractului.

3.prezentarea atestatului profesional pentru persoanele care executa activitati de paza si protectie.

Persoana care urmeaza sa indeplineasca atributii de paza trebuie sa indeplineasca
cumulativ urmatoarele conditii :

|.sa aiba varsta de cel putin 18 ani
2.sa fie apt medical pentru exercitarea functiel
3.sa nu aiba antecedente penale pentru infractiuni savarsite cu intentie

4.sa fie atestat profesional.potrivit prevederilor Legii 333/2003
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S.certificat de cazier judiciar

6.sa fie echipati cu uniforme distinctive si echipament de protectie pe care le vor purta numat in
timpul executarii serviciului

Responsabilitatile si obligatiile agentului de paza in timpul desfasurarii activitatii de paza :

e Sacunoasca locurile si punctele vulnerabile din perimetrul obiectivului,pentru a preveni
producerea oricaror fapte de natura sa aduca prejudicii beneficiarului
Sa pazeasca obiectivul.bunurile si sa asigure integritatea acestora

e Saopreasca si sa legitimeze persoanele despre care exista date sau indicii ca au savarsit
infractiuni sau alte fapte ilicite in obiectivul pazit.iar in cazul infractiunilor flagrante.sa
opreasca si sa predea politiei pe faptuitor.bunurile sau valoarile care fac obiectul
infractiunii.luand masuri pentru conservarea ori paza lor.intocmind totodata un proces-
verbal pentru luarca acestor masuri :

e Sainformeze de indata seful sau ierarhic si conducerea unitatii beneficiare despre
producera oricarui eveniment in timpul executarii serviciului si despre masurile luate

e In caz de avarii produse la instalatii.conducte sau rezervoare de apa.ori conbustibili sau
substante chimice.la retelele electrice sau telefonice si in orice alte imprejurari care sunt
de natura sa produca pagube.sa aduca de indata la cunostinta celor in drept asemenea
evenimente si sa ia primele masuri pentru limitarea consecintelor evenimentului :

e In caz de incendii sa ia imediat masuri de stingere si de salvare a persoanelor.a bunurilor
si a valorilor.sa sesizeze pompierii si sa anunte conducerea unitatii si politia ;

e Saia primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si a valorilor
in caz de dezastre

e Sa sesizeze politia in legatura cu orice fapta de natura a prejudicia patrimoniul unitatii si
sa-si dea concursul pentru indeplinirea misiunilor ce revin politiei pentru prinderea
infractorilor :

Dotarea minima pentru un post asigurat de agenti cu dotare standard :
|.Uniforma tip.adecvata sezonului

2.Baston de cauciuc sau tonfa

3.Mijloace de avertizare sonore si luminoase(fluier.lanterna)

4.Mijloace de comunicare-telefon mobil.statie radio(dupa nevoi si solicitari) :
Serviciul de paza se asigura 24h/24h.de luni pana duminica.inclusiv sarbatorile legale
Receptia cantitativa si calitativa a serviciilor

Confirmarea prestatiei se va efectua prin incheierea la fiecare inceput de luna pentru luna trecuta
a unui proces verbal de receptie a serviciilor de paza.care va contine date referitoare la cantitatea
si calitatea activitatii prestate.in baza caruia se va face decontarea acestora.

In cazul in care nu se executa prestatia conform planurilor de paza si conditiilor stabilite prin
contract.plata se va diminua proportional cu perioada in care nu au fost indeplinite obligatiile
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contractuale.De asemenea se va constata si stabili valoarea pagubelor suferite in urma
neexecutarii sau slabei prestatii a serviciului de paza.

Prestatorul va garanta pentru producerea unor pagube(furturi.degradari din vandalism)din
gestiunea achizitorului.Valorile de despagubire sunt cele actuale de pe piata a bunurilor similare
cu cele distruse sauf urate.

IV.DOTARI MINIME OBLIGATORII
Echipe de interventie :personal specializat in interventie(agenti de interventie si agenti de paza)

Autoturisme :minimum un autoturism cu tractiune 4x4 pentru deplasarea rapida a echipelor de
interventie

V.OBLIGATIHILE PRESTATORULUI-CONTRACTANT(CASTIGATOR AL
PROCEDURII DE CERERE DE OFERTE)

I.Operatorul economic prsetator are obligatia de a presta serviciile prevazute in prezentul Caiet
de sarcini cu profesionalismul si cu promtitudinea cuvenite angajamentului asumat in
conformitate cu propunerea sa tehnica.

2 Prestatorul trebuie sa asigure paza bunurilor si valorilor conform instructiunilor de paza primite
de la reprezentantii autorizati ai achizitorului si sa asigure integritatea acestora.cu respectarea
consemnelor generale si particulare.

3.Realizarea pazei si securitatii bunurilor si valorilor.mentinerea ordinii,paza mediului
inconjurator in zona obiectivelor ce fac obiectul contractului. cu sprijinul logistic al
beneficiarului.precum si furnizarea,catre autoritatile competente.a informatiilor legate de
eventualele incidente aparute in timpul activitatii de paza desfasurate.

4.In obiectivele la care exista sisteme de supraveghere video in fuctiune.prestatorul are obligatia
sa efectueze actiunile de monitorizare video a incintelor acestora.cu echipamentele video atlate
in stare de functionare.In situatia in care se constata defectiuni privind functionarea
echipamentelor de supraveghere video.agentii de paza au obligatia sa informeze reprezentantii
autorizati ai achizitorului cu privire la defectiunile constatate.in vederea remedierii acestora.in
maximum | ora de la momentul constatarii defectiunii.consemnata in documentele specifice
emise de agentul de paza in timpul exercitarii misiunii.

5.Prezentarea periodica.obligatorie.din proprie initiativa si/sau la cerere.catre reprezentantul legal
si persoanele autorizate ale beneficiarului.insarcinate cu organizarea/coordonarea activitatii de
paza in Scoala Gimnaziala Nr.l.pe parcursul perioadei de valabilitate a contractului a
urmatoarelor documente.in termen de valabilitate.astfel incat activitatea de paza si protectie sa se
desfasoare in conditii de legalitate deplina si continuitate :

a)Licenta emisa de Ministerul Afacerilor Interne. cu avizul prealabil al Serviului Roman de
Informatii.pentru obiectul de activitate-privind paza obiectivelor.bunurilor si valorilor conform
prevederilor Legii nr.333/2003 H.G. nr.301/2012-in original sau copie legalizata ;

6.Adoptarea neantarziata a tuturor masurilor necesare in cazul tentativelor de furt sau ale actelor
de violenta in incinta obiectivului.la nevoie procedandu-se la imobilizarea.identiticarca.retinerca
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vinovatilor si predarea acestora organelor de politie competente pe baza intocmirii unui proces
verbal de constatare.

7.Prevenirea si/sau stoparea fenomenelor de panica.in cazul unor situatii de farta
majora(inundatii.cutremure.intreruperea alimentarii cu energie electrica.etc.)sau in cazuri
fortuite(avarii produse la instalatii.la retele electrice sau telefonice.incendii.acumulari/emisii de
gaze etc.)si adoptarea masurilor ce se impun in astfel de situatii pentru salvarea persoanelor si a
bunurilor/valorilor si pentru reducerea la minimum a consecintelor periculoase.

8.Toate documentele care trebuie sa se intocmeasca si sa se regaseaca la posturile de paza ale
imobilelor beneficiarului se vor redacta.de catre personalul prestatorului.in stricta concordanta cu
prevederile Legii nr.333/2003.cu modificarile si completarile legislative ulterioare si normelor de
aplicare ale acesteia.

9.Independent de aceste documente obligatorii.precizate la pet. V.5, al prezentului,se va institui
si un “"Registru operativ de evidente *".in care se vor consemna evenimentele ivite.masurile
adoptate.dispozitiile primite de la conducerea prestatorului de servicii precum si cele de la
responsabilul-corespondent desemnat din condurea beneficiarului.

10.Agentii de paza si protectie,angajati ai prestatorului.trebuie sa indeplineasca urmatoarele
indatorirt :

a)in timpul exercitarii serviciului.sa poarte in permanenta asupra lor uniforma si dotarile
obligatorii.respectiv :costumul convenit.ecuson cu insemnele firmei.tomfa.lanterna.un mijloc de
comunicare-telefon mobil sau aparat de emisie-receptie.mijloace de imobilizare :

b) sa cunoasca in cele mai mici detalii obiectivul si particularitatile sale :

¢)sa asigure paza si apararea integritatii tuturor bunurilor si valorilor aflate in interiorul
obiectivului :

d)sa-si instiinteze.de indata.sefii ierarhici.despre producerea oricarui eveniment declansat in
timpul exercitarii serviciului si despre masurile luate.acestea fiind aduse.in regim de urgenta.la
cunostinta persoanelor autorizate ale beneficiarului :

¢)sa sesizeze politia despre faptele de natura sa prejudicieze patrimoniul unitatii si sa dea
concursul la prinderea infractorilor si recuperarea bunurilor si valorilor :

f)sa raporteze.in permanenta.factorilor carora le este subordonat. evenimentele legate de
indeplinirca obligatiilor de serviciu :

g)sa pastreze confidentialitatea deplina in legatura cu activitatea lor si cu datele si informatiile la
care au acces in legatura cu obiectivul beneficiarului ;

h)sa nu paraseasca sub niciun motiv postul.decat in conditii strict prevazute pentru
accasta.conform instructiunilor din planul de paza al beneficiarului :

i)sa respecte intocmai regulile interne specifice obiectivului pe care il deserveste :
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J)sa desfasoare activitatea pentru care a fost angajat cu maxima discretie.profesionalism si cu
respect pentru beneficiar :
k)sa coopereze.in permanenta cu persoanele autorizate de conducerea beneficiarului.in scopul

unei bune desfasurari a activitatii de paza.protectie si monitorizare in sistemul video.dupa caz :

Dsa informeze zilnic reprezentantul legal al beneficiarului si persoanele autorizate de acesta cu
privire la evolutia incidentelor in ultimele 24 de ore :

m)sa raspunda pentru prejudiciile cauzate beneficiarului sau prepusilor acestuia.din culpa sa.in
calitate de comitent pentru prepusul sau.in stricta conformitate cu legea si alte acte juridice
intocmite pentru realizarea acestei raspunderi :

n)sa aisgure..in masura responsabilitatilor.servicii suplimentare.la solicitarea expresa a
beneficiarului-daca aceste servicii devin absolute necesare si sunt in legatura cu exercitiul
serviciului de paza si protectie :

0)sa nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice/substantelor si preparatelor
psihotrope si nici sa nu consume astfel de bauturi/substante in timpul serviciului.

I'l.Intreg personalul de paza.care executa serviciile prevazute in contract.trebuie sa fie angajat pe
postul de agent de paza.cu contract individual de munca si sa fie atestat(individual)pentru a
desfasura.astfel de activitati.la data semnarii contractului.In acest sens.prestatorul va prezenta
copii ale atestatelor profesionale ale personalului desemnat pentru efectuarea activitatilor de
paza,protectie si monitorizare in sistem video pentru obiectivele ce fac obiectul contractului.

I2.Pe toata durata contractului.personalul prestatorului(agentii de paza) va trebui sa fie
instruit.astfel incat sa posede cunostintele si deprinderile necesare activitatii pe care o
desfasoara :de asemenca.agentii de paza trebuie sa se mentina intr-o forma fizica si mentala
adecvate pentru a putea face fata oricaror eventuale confruntari cu infractorii.

I3.Toate categoriile de instructaje(profesionale. SSM.PSI etc.)cu personalul prestatorului vor fi
efectuate de catre acesta.la termenele legale si va fi prezentata dovada efectuarii acestora.la
semnarea contractului si.pe perioada contractului.la cererea beneficiarului.

[4.Instruirea personalului de paza precum si raspunderea care incumba din nerespectarea
prevederilor legale revin in sarcina exclusiva a prestatorului.
I5.Prestatorul va avea obligatia sa prezinte reprezentantului legal a beneficiarului si persoanelor

autorizate de acesta.urmatoarele :

-un tabel cu numele si datele de identificarea a intregului personal desemnat sa asigure
paza,protectia si monitorizarea video a obiectivelor.la semnarea contractului si sa actualizeze
aceste informatii ori de cate ori va aparea necesitatea :

-copii dupa atestatele profesionale si cazierul persoanelor desemnate sa asigure
paza.protectia si monitorizarea video a obiectivelor :

-grafic de tura lunar.pe post de paza.cu numele personalului desemnat sa asigure paza
obiectivului.
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16.Prestatorul are obligatia de a efectua un plan de informare catre personalul operativ al
beneficiaruluiin cazul unor incidente :

[ 7.Prestatorul va asigura protectia persoanelor aflate in incinta obiectivelor :

I8.Prin modul de prestare a serviciului.de catre angajatii sai.aflati in dispozitive de
paza.prestatorul se obliga sa protejeze imaginea institutiei.Agajatii prestatorului care efectucaza
misiuni de paza.protectie si monitorizare video trebuie sa vorbeasca civilizat cu persoanele aflate
in incinta imobilelor.sa ofere informatii si indrumari.la cererea acestora.daca este
cazul.Personalul de paza trebuie sa fie capabil si in masura sa poarte un dialog civilizat cu
publicul si sa intervina ori de cate ori o persoana din incinta obiectivelor se afla intr-o situatie de
conflict verbal.fizic sau de orice alta natura sau ori de cate ori este necesar :

19.Prestatorul va avea obligatia sa verifice.zilnic.pe fiecare tura.prin seful de
obiectiv,urmatoarele :

-prezenta personalului la toate posturile si sa ia masuri de completare a personalului
lipsa.in cazul in care se constata astfel de situatii :

-starea fizica(oboseala.boala.stare de ebrietate.sub influenta bauturilor alcoolice etc.)si
mentala(stres etc.)a personalului :

-existenata pe fiecare post de paza a documentelor care stabilesc modul de organizare si
dotare a postului.modul de actiune in diferite situatii.listele cu personalul achizitorului si ale
prestatorului care trebuie contactat in cazul producerii unui eveniment sau alte situatii deosebite

si telefoanele la care pot fi contactati :

-starea fizica a incidentelor pazite.Orice deteriorare a starii fizice a acestuia va f1 sesizat
imediat persoanelor autorizate.

20.Prestatorul este deplin raspunzator atat pentru siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de
prestare utilizate.cat si pentru atestarea/calificarea personalului folosit.pe toata durata
contractului .

21.Prestatorul este obligat sa respecte.pe toata durata contractului.conditiile impuse de legislatia
in vigoare privind :

a)paza si protectia obiectivelor :

b)codul muncii si salariul minim garantat in toata tara noastra :
¢)protectia muncii

d)prevenirea si stingerea incendiilor :

e)protectia mediului :

22.In cazul in care controalele organelor abilitate vor sesiza abateri/neregularitati de orice
natura.in desfasurarea activitatii.ca urmare a deficientelor sistemului si dispozitivului de
paza.protectie si monitorizare in sistem video.la oricare din obiectivele/posturile de paza ale
beneficiarului.in perioda de valabilitate a contractului.prestatorul singur va suporta sanctiunile
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aplicate in urma constatarilor efectuate :in situatia in care prestatorul este sanctionat in mod
repetat(de cel mult doua ori in cursul derularii contractului)acizitorul va denunta unilateral
contractul.prin simpla informare scrisa a prestatorului in termen de maximum 3 zile de la
constatare.fara punere in intarziere si fara interventia instantei judecatoresti competente.

23.In situatiile sustragerilor de bunuri din oricare dintre imobilele(obiectivele pazei)achizitorului
supuse prestatiei si daca.in urma cercetarilor efectuate de organele de politie.se constata
vinovatia agentilor de paza.angajati ai prestatorului.prejudiciul va fi recuperat de la
prestator.neintarziat.

NOTA :

23.1.Beneficiarul se considera indreptatit sa solicite prejudicii prestatorului,fara a solicita
interventia vreunui organ competent,pentru toate situatiile de culpa prin
neglijenta,manifestare a unui grad ridicat de superficialitate si neatentie in indeplinirea
activitatilor de paza,protectie si,dupa caz,monitorizare,de catre agentii aflati in timpul
programului de munca,care nu au capacitatea de a constatat desfasurarea,pe timp de zi sau
timp de noapte,a unor actiuni dubioase,de catre persoane cunoscute sau
necunoscute,soldate cu sustragerea,din patrimoniul beneficiarului,de bunuri voluminoase
sau bunuri in cantitati mari,indiferent de natura acestora sau de gradul lor de uzura,in
conditiile in care singurele intrari/iesiri in/din incinta se afla sub directa lor supraveghere.

24 Prestatorul-prin reprezentatii sai persoane autorizate-are obligatia.in perioada de valabilitate a
contractului.sa consilieze beneficiarul in elaborarea si depunerea unui Plan de paza bine
fundamentat.pertinent.in vederea avizarii de catre organele abilitate.Consilierea reprezinta o
obligatie ce decurge.in mod firesc.din prestarea activitatii de paza si protectie.in favoarea
beneficiarului.aceasta nefiind tarifata.

VI.CERINTE ASUPRA OFERTEI FINANCIARE

Oferta financiara va fi prezentata sub forma tarif lei tara TVA/h/post.pentru serviciile solicitate

prin caietul de sarcini.
VILCRITERIUL DE ATRIBUIRE A CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Criteriul de atribuire a acestui contract de achizitie publica este ..pretul cel mai scazut™

Profesor
Dragomir Ana Man e

Intocmit.
Secretar
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