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Ao - buna & rmare profesionald pentru salariatii
Directiei de asistentd educationald” cu urmdtoarele teme:
COMUNICARE EFICIENTA SI MEDIEREA CONFLICTELOR
EXPERT ACHIZI TII PUBLICE
MANAGEMENT RESURSE UMANE-CONTABILITATE

CAIET SARCINI

1. INTRODUCERE

DIRECTIA DE ASISTENTA EDUCATIONALA - Institutie subordonati
CONSILIULUI LOCAL VOLUNTARI, cu sediul social in orasul Voluntari, B-dul. Dunirii,
nr.71, Judetul Iifov, CIF: 30722713, cont trezorerie RO90 TREZ 4212 1G33 0800 XXXX,
deschis la Trezoreria Ilfov, reprezentatid prin D-na. Dumitru Midalina-loana, in calitate de
DIRECTOR EXECUTIV, numit in continuare AUTORITATE CONTRACTANTA.

2. DATE GENERALE

Denumirea achizifiei: *Servicii de formare profesionald pentru salariatii Direciei
de asistentd educationald” cu urmdtoarele teme:
- COMUNICARE EFICIENTA ST MEDIEREA CONFLICTELOR;

- EXPERT ACHIZITII PUBLICE;
- MANAGEMENT RESURSE UMANE-CONTABILITATE.

Autoritatea contractanta: Directia de asistentd educationald — Voluntari.
Perioada de desfasurare a cursurilor minim 1 siptiméand maxim 2 sdptdmani.
Valoarea totald a cursurilor: 225000,00 lei fird TVA.

Obiectivul general il constituie asigurarea, in conformitate cu dispozitiile legale, a
cadrului general necesar deruldrii procesului de imbunatatire continud a pregitirii profesionale,
abilitafilor si competentelor necesare exercitérii prerogativelor de autoritate publics, in vederea
dezvoltérii unor servicii publice stabile din punct de vedere profesionist, transparente, eficiente si
impartiale, servicii desfagurate in interesul cetitenilor din orasul Voluntari, precum si al Directiei
de asistenta educationala.

Formarea profesionald a personalului reprezintd un proces de tip formare continud,
destinat dezvoltarii de competenfe si abilitifi determinate, in vederea imbunatatirii calititii
activitatilor profesionale individuale desfisurate in exercitarea prerogativelor, in timp ce
perfectionarea reprezintd formarea profesionald a personalului destinati dezvoltirii acelor
competente §i aptitudini necesare cresterii calitdfii rezultatelor obfinute in exercitarea unor
atributii determinate, desfisuratd Intr-un cadru organizat, pe o duratd de timp relativ restransi, cu
grupuri {intd definite in sens larg, de reguld pe bazi de autoevaluare, evaluare si recunoasterea
necesitafii de formare si tratdnd o tematicd unitard, subsecventd unui domeniu de activitate
specific.
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3. SERVICIILE SOLICITATE PRESTATORULUI SUNT:

1) Cursuri de comunicare si medierea conflictelor,

2) Cursuri de pregitire profesionald in domeniul achizitiilor publice; prezentul
program de formare profesionali trebuie autorizat de citre Autoritatea nationald pentru calificari
conform O.G. nr.129/2000 privind formarea profesionala a adultilor, republicati, actualizata, cu
modificdrile §i completérile ulterioare.

3) Cursuri de pregitire profesionald in domeniul resurselor umane §i contabilitate.

Formarea profesionald a personalului se organizeazi si se va desfigura, in mod
distinct pentru fiecare din categoriile de personal, conform structurii organizatorice a Directiei de
asistentd educationala.

Modalititile de realizare a formarii profesionale a personalului sunt programe de
formare organizate si desfasurate de cétre furnizorii de formare profesionald §i finalizate cu
diploma sau certificat de absolvire.

In organizarea si derularea programelor de formare, furnizorii de formare autorizati
pot actiona independent sau se pot asocia cu alfi furnizori de formare, precum §i cu persoane
juridice care nu sunt abilitate, dar care au experienti &n domeniul ce constituie tematicd a
formarii.

4. LOCUL DE PRESTARE AL SERVICIILOR

Tara: ROMANIA
Regiunea: judetul Constanta in una dintre stafiunile Olimp, Neptun, Jupiter, Cap
Aurora, Saturn;

Cursurile de formare profesionald se vor desfigura in perioada 06 Iulie 2017 — 08
Septembrie 2017.

5. DATE GENERALE A SERVICIILOR DE FORMARE PROFESIONALA

Beneficiarii, respectiv participantii de cursurile de formare sunt persoane care sunt
angajate ai Directiei de asistentd educationald si sunt in numar de 103.

Persoanele vor fi inscrise la curs in functie de incadrarea acestora. Pentru cursul:

1) Cursuri de comunicare §i medierea conflictelor — 92 participanti;

2) Cursuri de pregitire profesionald in domeniul achizitiilor publice — 5 participanti;

3) Cursuri de pregitire profesionald in domeniul resurselor umane §i contabilitate — 7
participanti;

In perioada de valabilitate a contractului, in functie de fondurile disponibile si de
timpul avut la dispozitie pan la finalizarea cursrilor, in conditiile legii, achizitorul poate modifica
numdrul de cursanti care vor participa.

6. OBIECTUL CONTRACTULUI

1. 1l constituie prestarea serviciilor de formare profesionald iar beneficiarii sunt
angajafi ai directiei.
Se solicitd astfel asigurarea serviciilor de formare profesionali:
1) CPV-80511000-9 — Servicii de formare a angajatilor” pentru urmdtoarele
cursuri:
- Cursuri de comunicare si medierea conflictelor,
- Cursuri de pregitire profesionald in domeniul achizitiilor publice.
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- Cursuri de pregatire profesionald in domeniul resurselor umane i contabilitate.
2) CPV secundar: 55110000-4 Servicii de cazare la hotel; 63000000-9 Servicii de
transport anexe si conexe; servicii de agentii de turism;

Serviciile de formare profesionala vor fi prestate in baza contractului ce se va incheia
in baza unei comenzi emise de catre achizitor.

3) Transport din oragul Voluntari, judeful Ilfov, Roménia pani in judetul Constanta in
una dintre stafiunile Olimp, Neptun, Jupiter, Cap Aurora, Saturn §i RETUR cu autocare de 3
stele. ’

In pretul transportului trebuie si fie incluse toate cheltuielile cu autostrizile.

3. Cazarea se va face In hotel de minim 3 stele cu pensiune completi si sili adecvate
pentru derularea orelor de curs.

in cazul in care nu pot fi cazati toti cursantii in acelagi hotel acestia pot fi cazati la alte
hoteluri, din apropiere, tot de minim 3 stele cu pensiune completd dar nu mai departe de 1 km de
mers.

Cursurile se vor tine in sélile unui singur hotel ce vor avea dotéri esentiale pentru
sustinerea cursurilor.

7. BUGETUL ALOCAT

Valoarea totald maximd estimati a contractului de servicii de formare profesionali,
evaluare si certificare este de 225000,00 lei, fara TVA.

Bugetul estimat defalcat este format din:

a) Instruire 45000,00 lei;

b) Transport 15000,00 lei.

¢) Cazare 165000,00 lei;

8. CONDITII DE ELABORARE SI PREZENTARE

Elementele urmétoare trebuie indeplinite de cétre ofertanti:
- Oferta va fi insofitd obligatoriu de actele si documentele solicitate i se vor respecta
conditiile impuse prin caietul de sarcini;
- Ofertantii vor depune oferte pentru serviciile de formare profesional, astfel incat si
transmitd toate informatiile necesare cu privire la pref, precum §i la alte conditii financiare si
comerciale legate de obiectul contractului de prestari servicii.

9. DURATA CONTRACTULUI

- De la data semndrii acestuia de cdtre ambele parti pand la data de 08 Septembrie 2017;
- Contractul de servicii inceteaza sa producd efecte numai dupé trecerea termenului de
valabilitate.

Directia de asistentii educgtionali

Intocmi A
Sef birou juridic si achizitii publice
G e Virgil
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